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1. O0mue moJioKeHust

1.1. Jlna xpanenust nokymeHToB B LlIkoiie co3gaercs apxuB. OcHOBaHUEM IS
OpraHW3allMd apXWBa B MYHHUIIUIIAILHOM OIODKETHOM O00Ie00pa3oBaTeIbHOM
yupexaeHun «Cpennsast obmieoOpa3oBarenbHas 1mikona Ne22 » (manee Illkona)
spisiercs DenepanbHbiii 3akoH 0T 22.10.2004 Ne 125-D3 «O06 apxuBHOM Jejie B
Poccuiickon denepanum.

1.2. lllkona oGecneynBaeT COXpPAHHOCTh, YUET, OTOOD, YIOPSAIOUYECHHUE U HC-
MOJIb30BAaHUE JIOKYMEHTOB CTpPOTOi OTYETHOCTH COIVIACHO HOMEHKJAType Jel,
YTBEPKJICHHON TUPEKTOPOM IIKOJIBI.

1.3. 3a yrpary u nopuy nokyMeHTOB apxuBa lLIkoyibl JOMKHOCTHBIE JIUIIA
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIHLCTBOM.

1.4. Ilxona o0ecreurBaeT apxXuB HEOOXOJUMBIM MOMEIICHUEM,
000py1IOBaHUEM.

1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYAECTCS HA ATy JAOJKHOCTh U
O0CBOOOK/Ia€TCs OT IOJLKHOCTH MpUKa3oM aupekTopa [IKob.

1.6. KoHTpoib 3a JCATENBHOCTBIO apXWBa OCYIIECTBISICT JIHPEKTOP
[TkoJBI.

2.CocTaB 10KyMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIC  JICTOMPOU3BOJICTBOM  JIOKYMEHTHI ~ IMOCTOSIHHOTO
XpaHEeHMsI, JOKYMEHThl BPEMEHHOTO CpOKAa XpaHEHUs, HeoOXoauMmble B
MPAKTUYECKOM JCSITEIbHOCTU U JIOKYMEHTHI 10 TUYHOMY cocTaBy [lIkosmbr;

2.2. DJIEKTPOHHBIC ApXUBHBIE TOKYMEHTHI.

3. 3agauyu u GyHKIMH apXUBa
3.1.OcHOBHBIMU 3aja4aMH JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 32 ApPXUB, SIBIISIOTCS:

- KOMIUICKTOBaHHUE JIOKYMCHTAMH;

- y4er, 00ecrieueHre COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB;

- HCTOJIb30BaHME TOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE;

3.2.B cooTBETCTBMM C BO3JOXKEHHBIMH Ha HEro 3aJadyaMy JIUIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXMB, OCYIIECTBISIET Cleayronme QyHKIINN:

- ©KETOJJHO TMPUHUMACT YIOPSI0YeHHBbIC JOKYMEHTHI [IIKOBI, yYUTHIBACT U
XPaHUT JOKYMEHTHI B COOTBETCTBHUH C TpPEOOBAaHUSMHU, YCTAHOBJICHHBIMH CIIE-
HAAIBHO  ynojgHoMoueHHbIM  [IpaButensctBoM  Poccuiickont ~ depepauuu
dbeneparTbHBIM OpraHOM HCTIOTHUTEIHHON BIIACTH;

- COCTaBJISICT TOJOBBIE pa3/eiibl OMUCEH el MOCTOSHHOIO XPaHEHUS W IO
JUYHOMY COCTaRYy,

- OCYHIECTBIISICT Y4YeT M O0ECIEeUUBACT MOJIHYIO COXPAHHOCTh MPHUHSTHIX Ha
XpaHEeHHe Jen;

- opraHu3yeT HH(poOpMaAIMOHHOE 00CITy )KMBaHUEe aaMUHUCTparuy 11IKOIbI;

- OCYILIECTBJISIET MCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpraHU3aluil u
YaCTHBIX JIMII, B TOM YHUCJIC COITMAIBHO-TTPABOBBIM 3alpocaM TpaXkJaaH; BEIEeT YUCT U
aHAJIN3 WCIOJIb30BAaHUSI JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSJIKE BBIJACT KOTUHU
JIOKyMEHTOB M apXUBHBIC CIIPABKH;



- OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY MPABMIHHOCTH (HOPMHUPOBAHUS U OPOPMIICHUS JIEIT
nearoraMu, aAMUHUCTPAIMEH, OKa3bIBaeT METOAMYECKYIO U MPAKTUYECKYIO TIO-
MOII[b B pabOTE C TOKYMEHTaMHU;

- OKa3bIBAaET METOJMYECKYIO MOMOIIb JEIONPOU3BOIUTENI0 B COCTABICHUU
HOMEHKJATyphI nen [IKobl.

4. IlpaBa apxuBa
4.1. JIns BBITIOJIHEHHS] OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a/1ay U (PYHKIUN apXuB
UMEET IPaBo:

- KOHTPOJIUPOBATh  BBHIMIOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX IMpaBUi pabOThl ¢
nokymeHTamu B [lIkomne

- TpeOOBaTh  CBOCBPEMEHHOW Tiepeladyd B  apxXuB  JIOKYMEHTOB B
YHOPSIOYCHHOM COCTOSIHHH.
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